
Mails 

et messageries électroniques



• Equivalent du courrier envoyé par la Poste :

– Ecriture, adresse

– Dépose à la BAL de la Poste = Envoi

– Transport par la Poste, distribution au destinataire– Transport par la Poste, distribution au destinataire

= Fichier envoyé depuis serveur émetteur au serveur 

destinataire

- Ouverture de la BAL avec sa clé = Relever son 

courrier en se connectant à son serveur. Mot de 

passe



Format d’adresse mail

utilisateur@fournisseur.quelquechoseutilisateur@fournisseur.quelquechose

Jack.daniel@gmail.com



Choisir une adresse mail

• Avec son fournisseur d’accès à Internet
( Orange, SFR, Bouygues, Free, etc)

• Avec des messageries spécialisées : Gmail, • Avec des messageries spécialisées : Gmail, 

Hotmail, Yahoo

• Par une entreprise ou un nom de domaine : 

admin@adn56.net



Deux façons d’accéder à sa messagerie

• Le webmail : c’est le site internet qui permet 

d’envoyer et de recevoir des mails avec son 

navigateur. 

• Le logiciel de messagerie : Outlook, • Le logiciel de messagerie : Outlook, 

Thunderbird, Mail, etc installé sur votre ordi



Logiciel de messagerie



Quand on écrit un mail



Ecrire un mail



Boîte de réception



Les dossiers de la messagerie


